
◎調布市国際交流協会嘱託職員募集要領 
 

 調布市国際交流協会（以下「協会」という。）は、市民の総意と活力を生かしながら、草の根の国際交

流を進める団体として、調布市と市民によって平成６年（1994 年）11 月に設立されました。以後、25 年

間にわたり外国人の暮らしを支援するため、会員ボランティアにより日本語学習や交流イベントなど事

業を推進してきました。今後も、調布市の国際化を推進するとともに、多文化共生社会の実現に向けた

活動に取組むこととしています。 

 その運営を担う事務局の嘱託職員を下記のとおり募集します。 

 

１ 募集内容 

職  種 一般事務 

雇用形態 嘱託職員 

募集人数 １人 

業務内容 協会が実施する事業の企画運営や付随する事務 

インターネット、ワード・エクセルによる庶務・経理等の事務 

採 用 日 令和３年 10 月１日 

２ 応募資格 

国  籍 国籍は問いません。 

ただし、外国籍の人は業務の遂行に必要な日本語能力を有し、住民基本台帳法に基づ

く登録があり、出入国管理及び難民認定法等に基づく就労可能な在留資格を有する方

に限ります。 

年  齢 令和３年 10 月１日現在の年齢が 64歳以下（例外事由１号） 

３ 勤務条件等（協会嘱託職員のによる） 

給  料 時給 1,300 円 

手  当 通勤手当（実費） 

休  暇 年次有給休暇、夏季休暇、慶弔休暇のほか 

育児休業、介護休業制度あり 

休  日 日曜日・祝日・年末年始（12/29～1/3）・文化会館たづくり休館日 

勤務日数 週４日（月曜日から土曜日まで交代で勤務） 

勤務時間 午前８時 30 分～午後５時 15分 

（1 時間の休憩があり、実働は７時間 45 分） 

※事業により休日等に勤務することがあります。 

雇用期間 １年間（更新あり） 

社会保険 健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険を法定どおり適用 

４ 選考手続等 

申込方法 令和３年９月４日（土）午後５時までに郵送又は持参（必着） 

提出書類 調布市国際交流協会嘱託職員採用試験申込書 

（外国籍の方は在留資格を証明する書類の写し） 

試験内容 
書類選考（応募者多数の場合）及び面接 

（面接は９月 17 日（金）午後に実施予定） 

結果通知 選考後、おおむね 10 日以内に文書で通知します。 



５ 協会の主な事務事業 

事 業 名 主 な 取 組 

○広報事業 ①ホームページの維持・更新 

②CIFA だよりの作成 

○交流事業 ①交流サロン 

②文化交流 

③ニューイヤーパーティ 

④バスツアー ほか 

○日本語学習の支援 ①日本語教室の設置・運営 

②調布市立学校日本語指導教室の運営 

③子育て中の親の日本語教室の運営 

○多文化共生のための事業 ①国際理解講座等の開催 

②市内小中学校等への講師派遣 

○外国人の生活支援 ①通訳・翻訳事業の実施 

②やさしい日本語の取組 

③外国人相談事業の実施 

○調布市と連携した事業 ①“外国人留学生と楽しく交流”市民向け語学教室の開催 

②小学生英語体験事業等 

③外国人向け防災対策事業 

○事務局に係る事務全般  

６ 注意事項 

 ⑴ 本要項を確認のうえ応募してください。 

 ⑵ 提出された申請書類等は原則、一切お返しいたしません。 

 ⑶ 次の各号に該当する方は応募できません。 

  ・ 成年被後見人又は被保佐人 

  ・ 禁固刑以上の刑に処され、その執行が終わるまで又は執行を受けることがなくなるまでの者 

７ 受付・問合せ 

  調布市国際交流協会事務局 担当：井上 

  〒182-20026 東京都調布市小島町２－３３－１ 文化会館たづくり９階 

  電話 042-441-6195 

  メール cifa@jcom.home.ne.jp 

  ホームページ https://cifa.tokyo/ 

 

  



調布市国際交流協会嘱託職員採用試験申込書 

ふりがな   性別 

氏  名   男・女 

生年月日     年   月   日生 (満   歳) 

現 住 所 

〒    －       

 

連絡先 

電  話 （    ）    －     

携帯電話 （    ）    －     

E-メール  

◆ 高等学校からの学歴を記入してください。 

学校名（学部・学科） 在学期間 区  分 

 
年  月から 卒  業 ・   年中退 

年  月まで 卒業見込 ・   年在学 

 
年  月から 卒  業 ・   年中退 

年  月まで 卒業見込 ・   年在学 

 
年  月から 卒  業 ・   年中退 

年  月まで 卒業見込 ・   年在学 

 
年  月から 卒  業 ・   年中退 

年  月まで 卒業見込 ・   年在学 

◆ 主な職歴（アルバイト・パート・臨時職員を除く。）を記入してください。 

勤務先 勤務内容 在職期間・年月 在職区分 雇用区分 

  年  月から 退 職 正規雇用 ・ 契約 

  年  月まで 在職中 嘱託 ・ 派遣 

  年  月から 退 職 正規雇用 ・ 契約 

  年  月まで 在職中 嘱託 ・ 派遣 

  年  月から 退 職 正規雇用 ・ 契約 

  年  月まで 在職中 嘱託 ・ 派遣 

  年  月から 退 職 正規雇用 ・ 契約 

  年  月まで 在職中 嘱託 ・ 派遣 

◆ 取得している資格や免許を記入してください。（見込みも含む。） 

免許・資格の名称 取得（見込み）年月 

   年  月 取得・取得見込 

   年  月 取得・取得見込 

   年  月 取得・取得見込 

   年  月 取得・取得見込 

（裏面へ） 

 

 

写 真 
 

縦４cm 

横３cm 



◆ 自己ＰＲなど 

趣味・特技・スポーツ 長所 

 

短所 

通勤時間 

約  時間  分 

扶養家族数(配偶者を除く) 

人 

配偶者 

有・無 

配偶者の扶養義務 

有・無 

◆ 「志望動機及び協会に期待すること」を４００字程度で書いてください。 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 

 

保護者(申込者が未成年者の場合のみ記入) 

（ふりがな）  

氏  名 
住所(〒    -     ) 

 


